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いつやるか 項目 ☑欄 なにをするか 該当店舗

清掃 □ フロアの床にホコリやごみが落ちていないか 全店

清掃 □ 廃棄予定の段ボールがたまっていないか 全店

清掃 □ 廃棄予定の段ボールはお客様の目につかないところに置かれているか 全店

清掃 □ 鏡に指紋がついていたり曇っていたりしてないか 全店

清掃 □ ディスプレイの靴の向きはそろっているか 全店

清掃 □ ディスプレイの靴にホコリはついていないか 全店

清掃 □ マネキンにホコリはついていないか 全店

清掃 □ マネキンが着用している服は日焼していないか 全店

清掃 □ 什器の上（棚、縁）にほこりはついていないか 全店

清掃 □ 窓やドアに指紋がついていたり曇っていたりしていないか 全店

整理整頓 □ テーブルの上は片付けられて、必要なものが所定の位置にあるか 全店

整理整頓 □ レジ袋はきちんと補充され取りやすいようになっているか 全店

店頭点検 □ ニット類はきれいにたたまれているか 全店

店頭点検 □ ニット類は種類別、色別、サイズ別に順番が整っているか 全店

在庫確認 □ ニット類の店頭陳列在庫の欠品で、ストックに在庫があるものはないか 全店

店頭点検 □ ワイシャツは男⼥別、⻑袖半袖別、サイズ別に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ ワイシャツの袋にホコリはついていないか 全店

在庫確認 □ ワイシャツの店頭陳列在庫の欠品で、ストックに在庫があるものはないか 全店

店頭点検 □ 靴類は種類別、色別、サイズ別に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ ノート、ルーズリーフ、ルーズリーフバインダー、キャリングケースの並び順は整っているか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ ペン類の向きはそろっているか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ ペン類の並び順は整っているか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ 試し書きの紙はきれいな物になっているか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ ペン先が出てしまっているものはないか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ 吊るされている文具・雑貨は、フックの先端側に押し出されていて取りやすくなっているか 厚木、海老名、大野

在庫確認 □ 文具・雑貨類の店頭陳列在庫の欠品で、ストックに在庫があるものはないか 全店

店頭点検 □ リボン・ネクタイの並び順は整っているか 全店

店頭点検 □ リュックは縦方向にブランド別、種類別に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ リュックはフックの前面より後方に向かって淡色→濃色の順になっているか 全店

店頭点検 □ リュック陳列の最前面の商品は詰め物でしっかり充填されているか 全店

店頭点検 □ リュックのチャックやふたなどがちゃんと閉まっているか 全店

店頭点検 □ トートバックは種類別、サイズ別に整っているか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ 傘の並び順は種類別、淡色→濃色に統一感をもって並んでいるか 厚木、海老名、大野

店頭点検 □ 靴下は種類別、色別、サイズ別（⻑さ別）に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ 靴下の上にホコリはついていないか 全店

店頭点検 □ クラスオリジナルブレザー・採寸ゲージ上衣にホコリがついていないか 全店

店頭点検 □ クラスオリジナルブレザー・採寸ゲージ上衣は種類別、サイズ別に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ 採寸用ワイシャツは汚れていないか 全店

店頭点検 □ 採寸用ワイシャツは種類別、サイズ別に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ レンタルブレザー類は種類別、サイズ別に順番が整っているか 全店

店頭点検 □ キャリーケースにホコリは付いていないか 大野

店頭点検 □ 値札シールがついているか(特に文具） 全店

店頭点検 □ タグ(吊り札）が取れていないか（取れていたら新しいものを付ける） 全店

ストック整理 □ カウンター備品整理。なければ補充 全店

ストック整理 □ ストックの在庫は整理整頓されているか 全店

閉店前点検 □ 商品のみだれをなおす 全店
残業をせず、待機時間にやり遂げる事。他の業務があり、最後までやり遂げる事ができない場合はその理由を書く
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